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MANUAL DE USO DE LA  

PLATAFORMA VIRTUAL DE BOLSA DE TRABAJO 

ROL: ALUMNO O EGRESADO 

 

I. INGRESO AL SISTEMA: 

 

1. Ingresar a la siguiente dirección:  www.une.edu.pe 

 

2. Clic sobre la imagen Oficina Central de Promoción del Empleo y Seguimiento del 

Egresado: 

 

 

 

 

 

3. Clic sobre Bolsa de Trabajo: 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Navegador de preferencia 

Mozilla o Chrome. 
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4. Registro de datos de validación: 

a) Clic sobre Regístrese aquí: 

 
 

b) Ingresar código de alumno, apellido paterno, apellido materno y nombres 

completos: 

 
 

c) Luego clic sobre ACEPTAR: 
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d) Actualizar datos básicos del alumno o egresado de la UNE: 

 

e) Clic sobre GUARDAR 

 
 

f) Seguidamente aparecerá una ventana de diálogo. Clic sobre ACEPTAR. 
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g) Finalmente aparecerá otra ventana de diálogo indicando que su código es su 

USUARIO y CLAVE. Con esto datos podrá ingresar al portal de empleo de la UNE. 

Clic sobre ACEPTAR 

 
 

 

 

5. Digitar su USUARIO y CLAVE, luego clic sobre el botón INGRESAR: 
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II. DESCRIPCIÓN GENERAL: 

2.1. PANTALLAS DEL SISTEMA DE PROMOCIÓN DEL EMPLEO 

Al ingresar al Sistema de Promoción del Empleo mostrará la siguiente figura: 

Imagen 1: 

 

 

 Imagen 2: 
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2.2. PANELES DEL SISTEMA 

El Sistema de Promoción del Empleo cuenta con dos paneles: 

 

a) Panel del Menú: se encuentra al lado izquierdo donde se muestra las opciones o 

menús referentes al alumno. 

 

b) Panel del Contenido: se encuentra al lado derecho donde se muestra el contenido 

al hacer clic sobre un menú u opción. 

 

- BÚSQUEDA: Permite ubicar o filtrar una o varias ofertas 

Ejemplo:  

Si deseamos ubicar una Oferta en particular escribimos el nombre o parte del 

nombre de la oferta: 

 

  



UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACIÓN 

Enrique Guzmán y valle 

“Alma Máter del Magisterio Nacional” 

 
 

 

OFICINA DE INFORMÁTICA 

Oficina de Análisis y Desarrollo de Sistemas 

 

9 
 

2.3. MODIFICACIÓN DE DATOS DEL ALUMNO 

 

1. Modificación de Datos Personales 

 

a) Clic sobre el menú ALUMNO, clic sobre Datos personales 

 

 
 

 

b) Clic sobre el botón EDITAR:  

 

Nota: El código, apellidos y nombres, facultad y especialidad no se podrán 

modificar. 
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c) Modificar datos que crea conveniente: 

 

d) Clic sobre GUARDAR para grabar las modificaciones 

 

e) Clic sobre OK 
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2. Modificación de usuario y clave: 

 

a) Clic sobre el menú ALUMNO, luego clic sobre Datos de usuario 

 

 

 

b) Clic sobre el botón EDITAR:  
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c) Puede modificar correo, login, clave y foto. Se sugiere modificar solamente la clave 

y foto. 

 

d) Luego, clic sobre GUARDAR  

 

e) Finalmente, clic sobre el botón OK 
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3. Visualización de OFERTAS 

 

 

a) Clic sobre el menú ALUMNO, luego clic sobre OFERTAS VIGENTES 

 

 

 

b) Clic sobre el botón VISUALIZAR  
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c) Se mostrará los datos de la Oferta Laboral 

 

 

 

d) Asimismo, se cambiará de Vacante a Cubierto 

 

e) También podemos ver los datos del contacto 

 

  

Si la oferta laboral ya está 

ocupada debe figurar el DNI 

y el Código del alumno o 

egresado 
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4. Verificación de datos de la Oficina Central de Registro y Servicios Académicos. 

 

a) Clic sobre el menú ALUMNO, luego, clic sobre Datos Oficina de Registro-UNE. 

 
 

b) Si sus datos no coinciden, clic sobre el botón actualizar  

 

 
c) Clic sobre OK para actualizar sus datos. 

 
 

d) Finalmente, clic sobre OK para finalizar. 

 

 

 

 


